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Bern, 6. September 2016
Unser Kursangebot

Sehr geehrte

Sie interessieren sich fiir unser Seminar «\Wahlen Sie ein Element aus.». Gerne senden wir lhnen die ange-
forderten Informationen sowie eine Gesamtiibersicht iber die 2017 geplanten Kurse. Weitere Auskiinfte
erhalten Sie bei unserem Seminar-Experten Dieter Krause.

Wir freuen uns Uber Ihre Teilnahme an diesem spannenden Kurs.
Freundliche Griisse

consulting ag

Eliane Steiger
Leiterin Backoffice

Ausbildungsbroschiire

Analysieren | Organisieren | Kommunizieren



Seminarangebot 2017

Kurs

Kursdauer

Termine

Outlook Zeitmanagement

1Tag

5. Juni 2017
4. September 2017
6. November 2017

PowerPoint Prasentationstechnik

2 Tage (inkl. Videotraining)

12./13. Juni 2017
13./14. November 2017

Excel komplexe Diagramme

1Tag

19. Juni 2017
18. September 2017
27. November 2017

Excel fur Controller

2 Tage (inkl. Minicase)

26./27. Juni 2017
20./21. November 2017

Excel Analysetools

2 Tage

28./29. Juni 2017
28./29. November 2017

Word umfangreiche Dokumente

2 Tage (inkl. Minicase)

22./23. Juni 2017
16./17. November 2017

Das Wichtigste in Kiirze

Kurszeiten 9.00-16.30 Uhr, inkl. Pausen- und Mittagsverpflegung”

Sie erhalten vollstindige und aktuelle Kursdokumentationen sowie Zugriff aufs Ubungsmaterial auch

nach dem Kurs.

Unsere Kursleiter verfligen liber eine langjahrige Praxiserfahrung sowie Uber laufende didaktische Wei-

terbildung.

Die Tarife berechnen wir pro Kurs individuell. Kontaktieren Sie bitte Ihren Seminar-Experten fiir entspre-

chende Details.

Wir verwenden Windows 10/Office 2016.

Unsere Kursrdume befinden sich an der Monbijoustrasse 11 und sind klimatisiert.

* Alk. Getranke nicht inbegriffen
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