kaufmannische grundbildung
formation commerciale initiale
formazione di base commezrciale

Anleitung

Position 1 (HKB A)

Nullserie 1.1




Kaufleute EFZ
Position 1 (HKB A) Anleitung Vertiefungsarbeit

Anleitung

Ausgangssituation

In Ihrer Vertiefungsarbeit werden Sie lhre persénlichen
Kompetenzen als Mitglied der Gesellschaft wie auch
als Berufsperson auf strukturierte Weise darstellen.
Als Grundlage hierfur dient lhnen lhr persénliches
Portfolio. In dieser Anleitung erfahren Sie, wie Sie beim
Erstellen lhrer Vertiefungsarbeit konkret vorgehen.
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Aufgabe

Nehmen Sie die Vorlage Vertiefungsarbeit zur Hand.

Legen Sie lhre Einschdtzungen anhand des Kompetenzrasters,

Ihre Werke sowie weitere Elemente aus Ihrem persénlichen Portfolio
griffbereit.

—> Bearbeiten Sie die einzelnen Schwerpunkte der Vertiefungsarbeit
anhand der nachfolgenden Aufgabenstellungen. Halten Sie sich dabei
an die vorgegebene Struktur.

N

Das mache ich: 11

Meine Rolle und Aufgaben Meine Rolle
Beschreiben Sie hier zwei zentrale Erwartungen, welche |hr Betrieb
an Sie als Berufsperson stellt sowie zwei zentrale Erwartungen, die die
Gesellschaft an Sie richtet. Konkretisieren Sie Ihre Beschreibungen
anhand von Beispielen.

1.2

Meine Aufgaben

Beschreiben Sie hier lhre zwei wichtigsten Aufgaben im Betrieb sowie
Ihre zwei wichtigsten Aufgaben als Mitglied der Gesellschaft. Begriinden
Sie bei jeder Aufgabe, warum Sie diese als wichtig einschdtzen.

Das lernte ich: 2.1

Meine Entwicklung Meine Entwicklung als Berufsperson
Schildern Sie hier eine Tatigkeit aus Ihrem beruflichen Umfeld, in der
Sie sich wdhrend Ihrer Grundbildung besonders stark entwickelt haben.
Beschreiben Sie, wie Sie die entsprechende Tdtigkeit friher gemacht
haben, wie Sie sie heute ausfiihren und was lhnen bei Ihrer Entwicklung
am meisten geholfen hat. Denken Sie dabei auch an lhre erstellten
Werke.

2.2

Meine Entwicklung als Privatperson

und Mitglied der Gesellschaft

Schildern Sie hier eine Tatigkeit aus Ihrem privaten (nicht beruflichen)
Umfeld, in der Sie sich wdhrend lhrer Grundbildung besonders

stark entwickelt haben. Beschreiben Sie, wie Sie die entsprechende
Tatigkeit friiher gemacht haben, wie Sie sie heute ausfihren

und was lhnen bei lhrer Entwicklung am meisten geholfen hat.
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Das bin ich:
Meine Einstellungen
und Haltungen

3.1

Einstellungen bzw. Haltungen,

die mich im Berufsalltag auszeichnen

Fdhren Sie hier eine Einstellung bzw. Haltung an, die Sie in lhrem
Berufsleben besonders auszeichnet und beschreiben Sie, wie sich diese
Einstellung/Haltung konkret in Ihrem Berufsalltag zeigt. ErlGutern Sie
ausserdem, in welchen beruflichen Situationen lhnen diese Einstellung/
Haltung hilft und in welchen beruflichen Situationen sie allenfalls auch
hinderlich ist. Falls Sie einen Fragebogen zu lhren Einstellungen und
Haltungen ausgeflllt haben, ziehen Sie diesen hinzu.

3.2

Einstellungen bzw. Haltungen, die mich

als Mitglied der Gesellschaft auszeichnen

Fdhren Sie hier eine Einstellung bzw. Haltung an, die Sie in lhrem
privaten Alltag besonders auszeichnet und beschreiben Sie, wie

sich diese Einstellung/Haltung konkret in lhrem Alltag zeigt. ErlGutern
Sieausserdem, in welchen alltdglichen Situationen lhnen diese
Einstellung/Haltung hilft und in welchen sie hingegen allenfalls

auch hinderlich ist.

Das kann ich:
Meine Kompetenzen

4.1

Stdrken und Entwicklungsbereiche im Berufsleben

Beschreiben Sie hier zwei Tdtigkeiten, die Ihnen in Ihrem Berufsalltag
besonders gut gelingen. Belegen Sie die von Ihnen genannten Stérken.
Was genau machen Sie so gut bei der entsprechenden Tdatigkeit? Ziehen
Sie lhren Kompetenzraster hinzu. Beschreiben Sie ausserdem zwei
Tdatigkeiten, die Ihnen in Ihrem Berufsalltag noch nicht so gut gelingen.
Uberlegen Sie sich fiir jede Tétigkeit, anhand welcher Massnahmen

Sie sich verbessern kénnten.

4.2

Stdrken und Entwicklungsbereiche im privaten Alltag

Beschreiben Sie hier zwei Tdtigkeiten, die Ihnen im privaten Alltag
besonders gut gelingen. Belegen Sie die von lhnen genannten Stdrken.
Was genau machen Sie so gut bei der entsprechenden Tdatigkeit?
Beschreiben Sie ausserdem zwei Tatigkeiten, die Ihnen in Ihrem privaten
Alltag noch nicht so gut gelingen. Uberlegen Sie sich fiir jede Tétigkeit,
anhand welcher Massnahmen Sie sich verbessern kénnten.

Das hat sich mir gezeigt:
Meine Erkenntnis

Was haben Sie aus dieser Auseinandersetzung tiber sich selbst als
erfahrene Berufsperson sowie als aktives Mitglied der Gesellschaft
gelernt? Fihren Sie hier jeweils mindestens eine Erkenntnis auf.
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Reichen Sie lhre
Vertiefungsarbeit ein

—> Legen Sie die Inhalte aus IThrem persénlichen Portfolio
(Werke, Kompetenzraster usw.) als Anhdnge Ihrer
Vertiefungsarbeit bei.

—> Reichen Sie lhre Vertiefungsarbeit gemdss den
schulischen Vorgaben ein.

Hinweise — In lhrer Vertiefungsarbeit geht es nicht darum, sich méglichst
gut zu verkaufen. Es soll ersichtlich werden, dass Sie sich umfassend
mit Ihren Stdrken und Entwicklungsbereichen als Berufsperson
sowie als Mitglied der Gesellschaft auseinandergesetzt haben und
entsprechende Konsequenzen daraus ableiten kénnen.

—> Achten Sie darauf, Ihre Aussagen stets zu begriinden und immer
wieder Bezlige zu Kompetenzraster, Werken oder anderen
Elementen lhres persoénlichen Portfolios herzustellen.

—> Sie kdnnen auch weitere Anhdnge wie Fotos, Erzdhlungen,
Rickmeldungen von Dritten, E-Mails, eigene Stérken-Schwdéchen-
Analysen usw. verwenden, um lhre Aussagen zu belegen.
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