
NOTENSKALA 

Punkte		  Note

95–100		  6

85–94			  5,5

75–84			  5

65–74			  4,5

55–64			  4

45–54			  3,5

35–44			  3

25–34			  2,5

15–24			  2

5–14			   1,5

0–4			   1

 

SCHULISCHES 

QUALIFIKATIONSVERFAHREN

 

SCHLUSSPRÜFUNG 2016

BÜROASSISTENTIN UND BÜROASSISTENT

STANDARDSPRACHE 
DEUTSCH 

Kandidatennummer

Name

Vorname

Datum der Prüfung	                               

PUNKTE UND BEWERTUNG		          Erreichte Punkte                       	 / Maximum 

 

Arbeit am Text (Zeit: 35 Minuten, Richtzeit)			   / 60

Textproduktion (Zeit: 25 Minuten, Richtzeit)			   / 40

Total			   / 100

Prüfungsnote			 

 

 

Die Experten	

EB
A

Die Prüfung besteht aus zwei Teilen: 1. Arbeit am Text, 2. Textproduktion

Die Prüfungszeit teilen sich die Kandidatinnen und Kandidaten selber ein. Sie werden aber 

nach Ablauf der ersten Richtzeit von 35 Minuten auf die Zeit aufmerksam gemacht.  

Die Aufsicht/Lehrperson empfiehlt dann, mit der Textproduktion zu beginnen.

Diese Prüfungsaufgabe darf 2016 nicht im Unterricht verwendet werden. Der Kaufmännische Verband hat im Auftrag der Schweizerischen  
Konferenz der kaufmännischen Ausbildungs- und Prüfungsbranchen (SKKAB) das uneingeschränkte Recht, diese Aufgabe für Prüfungs- und  
Übungszwecke zu verwenden. Eine kommerzielle Verwendung bedarf der Bewilligung des Schweizerischen Dienstleistungszentrums  
Berufsbildung, Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung (SDBB). Inhaber des Urheberrechts sind die Kantone. ©


